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1 はじめに

例1）バイヤの組織が3階層ある場合

階層1

階層2

階層3

本社 大阪支店 

バイヤ企業 

東部営業部 東京営業部 

当社からお知らせしております管理用アカウントでログインす

ると、組織やユーザを管理する機能が利用できます。SAN-

MALLを利用するには、事前に下記の設定が必要となります。 

 

【バイヤ組織管理】 

SAN-MALLを利用するには、まず組織を作る必要があります。

組織毎に納品先の住所を設定します。また、組織は階層管理が

可能で、例1）のように、階層2~5までを任意に設定すること

ができます。注文履歴検索では、組織を指定して注文データの

検索できます。検索できる組織の範囲を設定したい場合など、

必要に応じて階層的に組織を作成します。 

※必ず組織を登録する必要があります。 

 

【バイヤユーザ管理】 

ユーザは組織に所属します。ユーザを任意に追加し、ログイン

IDを発行することができます。例1）のオレンジ枠の組織のよ

うな末端の組織にユーザを設定することが可能です。 

※必ずユーザを登録する必要があります。 

 

【取引サプライヤ】 

サプライヤに複数の事業所がある場合など、通常取引を行う選

択します。 

※必ず取引サプライヤを選択する必要があります。 
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2 組織管理について

【バイヤ組織管理】 

 

 組織を追加する 

組織を追加するには、①に情報を入力し「追

加」ボタンを押します。住所情報はカート機

能で既定の納品先となります。 

 

 組織を修正する 

組織を修正するには、「修正(確認)」ボタン

を押します。①に現在の情報をが表示されま

すので、内容を修正して「修正」ボタンを押

します。 

 

 組織を階層的に管理する 

例1）の様に組織を階層で管理をするには、

「下位組織設定」ボタンを押します。 

※ボタンがグレーの場合は、ユーザが設定さ

れているため、下位組織の追加はできません。 

① 

追加ボタン 

修正(確認)ボタン 下位組織設定ボタン 
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【バイヤ組織管理（続き）】 

 

 組織を無効にする 

組織を使用できなくするためには、「修正(確

認)」ボタンを押し、「無効」チェックをON

にします。 

※下位組織がある、またはユーザがいる場合

は、無効にはできません。 

 

 組織を削除する 

組織を削除するには、「削除」ボタンを押し

ます。 

※ボタンがグレーの場合は、削除できません。

削除する前に無効にする必要があります。 

 

 ユーザを管理する 

ユーザ情報を追加・修正するには、「ユーザ

管理」ボタンを押します。 

（「ユーザ管理について」を参照） 

※ボタンがグレーの場合は、下位組織がある

ためユーザの追加ができません。 

 

修正(確認)ボタン 削除ボタン 

ユーザ管理ボタン 
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【バイヤ組織管理（続き）】 

 

 取引サプライヤを選択する 

取引サプライヤを選択する場合は、「サプラ

イヤ選択」ボタンを押します。組織毎に設定

を行います。 

（「取引サプライヤについて」を参照） 

※ボタンがグレーの場合は、ユーザが登録さ

れていないため、取引サプライヤの選択がで

きません。 

 

 

サプライヤ選択ボタン 
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3 ユーザ管理について 【バイヤユーザ管理】 

 

 ユーザを追加する 

ユーザを追加するには、②に情報を入力し

「追加ボタン」を押します。「ユーザID」

「パスワード」でログインするとカート機能

が利用できます。 

 

 ユーザを修正する 

ユーザの情報を修正するには、「修正(確

認)」ボタンを押します。②に現在の情報が表

示されますので、内容を修正して「修正」ボ

タンを押します。 

 

 ユーザを無効にする 

ユーザを使用できなくするためには、「修

正」ボタンを押し、「無効」チェックをONに

します。 

 

 ユーザを削除する 

ユーザを削除するには、「削除」ボタンを押

します。 

※ボタンがグレーの場合は、削除できません。

削除する前に無効にする必要があります。 

② 

追加ボタン 

修正(確認)ボタン 削除ボタン 
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4 取引サプライヤについて 【取引サプライヤ】 

 

 取引サプライヤを選択する 

取引するサプライヤを選択するには、「選

択」チェックをONにします。チェックをON

にしたサプライヤのみカート機能で選択でき

るようになります。 

② 

追加ボタン 

修正(確認)ボタン 削除ボタン 

登録ボタン 

選択チェック 

(参考) 

カート機能でサプライヤを選択する画面 
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